Zatacznik Nr 2
SPW.273.97.2020

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie obstugi bankowej budzetu Powiatu
Wolominskiego oraz powiatowych jednostek organizacyjnych ujetych w zatgczniku Nr

1

do niniejszego zapytania. W trakcie realizacji zaméwienia liczba jednostek oraz

rachunkoéw moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego.
2. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje w szczeg6lnosci

a)
b)

d)

otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego budzetu Powiatu Wotominskiego
otwarcie, prowadzenie i likwidacja rachunkéw biezacych i pomocniczych PLN
1 EURO dla jednostek organizacyjnych ujetych w zatgezniku Nr 1 do niniejszego
zapytania

prowadzenie rachunkéw walutowych dla budzetu powiatu oraz kazdej jednostki
organizacyjnej, ktora zglosi zapotrzebowanie.

prowadzenie rachunkéw sum depozytowych w ziotych polskich do obstugi kaucji,
wadidow, w ramach ktérych Wykonawca zobowigze si¢ otworzyé dla kazdej wplaty
odrebny mikro rachunek i naliczy¢ odsetki proporcjonalnie do kwoty zgromadzonego

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby jednostek wskutek ewentualnych
zmian organizacyjnych — obstuga nowych jednostek bedzie prowadzona na warunkach
zgodnych z zawartg Umows. Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do rezygnacji
z oprocentowania niektérych rachunkéw bankowych stuzacych do ewidencji okreslonego
projektu.

4. W ramach obstugi bankowej Wykonawca zobowigzany jest w szezegdlnosci do :
Ustugi bezplatne

D

2)

dokonywanie wszystkich przelewow elektronicznych ~ w ramach banku oraz do
innych bankéw , w tym zagranicznych a w przypadku braku mozliwosci wykonania
przelewu elektronicznego ( awaria systemu) przyjecie przelewu papierowego,
zapewnienie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkow bankowych.
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu bez oplat i prowizji prace w systemie
elektronicznej obstugi rachunkéw, jednolitego dla rachunkéw bankowych wszystkich
Jjednostek organizacyjnych Powiatu Wolominskiego, przekazywanie oraz instalowanie
wersji  aktualizujgcych w  okresie trwania umowy, §wiadczenie serwisu
oprogramowania oraz zapewni wszystkie niezbedne urzadzenia potrzebne do
prawidiowego 1 bezpiecznego funkcjonowania systemu bankowosci elektronicznej, jak
np. tokeny, czytniki kart, karty do podpisu elektronicznego. Wykonawca bedzie
zobowigzany do konserwacji w/w urzadzen, w przypadku awarii systemu lub braku
tacznosci z bankiem z winy banku — przyjmowanie i wydawanie zlecen platniczych
sktadanych na zewngtrznych no$nikach danych lub w formie pisemne;.

W ramach systemu elektronicznej obslugi rachunkéw bankowych Wykonawca
zapewni Zamawiajacemu:

a. uzyskanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach

na rachunkach biezacych i rachunkach pomocniczych zaréwno zamawiajacego

jak 1 jego jednostek organizacyjnych.
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3)

h.

dostep dla upowaznionych pracownikéw w formie elektronicznej do aktualnego
salda 1 obrotéw na rachunkach bankowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Wolominskiego.

przeszukiwanie zbiorow wszystkich operacji na wszystkich rachunkach
Zamawiajgcego wg operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu kwoty i innych
mozliwych do wyodrebnienia (od poczatku trwania umowy bez ograniczen dat ),
skladanie polecen przelewow krajowych i zagranicznych w ramach dostepnych
srodkow z rachunkéw Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych powiatu
przelewy pomiedzy rachunkami w tym samym banku maja by¢ realizowane
W czasie rzeczywistym a takze realizowanie przelewéw do 1 miln PLN
zarejestrowane w systemie bankowym do godziny 15.30 zostang zrealizowane
w tym samym dniu roboczym, a zarejestrowane po godzinie 15.30 zostang
zrealizowane najpozniej w nastepnym dniu roboczym I sesja ELIXIR
wykonywanie przelewow z przyszlg data realizacji,

potwierdzenie zrealizowanych przelewéw (po realizacji przelewu informacja
w systemie bankowosci elektronicznej)

import przelewéw przygotowanych w systemie finansowo-ksiegowym
Zamawiajacego do systemu bankowego wg. formatu wynikajacego z systemu
finansowo-ksiegowego, Powiat korzysta z systemu KSIEGOWOSC
BUDZETOWA - firmy U.I. INFO-SYSTEM oraz z systemu VULCAN
umozliwienie jednoczesnego Kkorzystania z bankowosci elektronicznej przez
uzytkownikow operacji na réznych kontach.

mozliwo$¢ drukowania wyciggdw bankowych dla rachunkéw dostepnych
w systemie z mozliwos$cig zapisu danych w formie plikow PDF oraz drukowanie
pojedynczych  potwierdzefi transakcji uznaniowych i  obciazeniowych
zarejestrowanych na rachunkach bankowych dostepnych w systemie bankowoéci
elektronicznej, wraz z mozliwo$cig zapisu danych w formacie plikéw PDF,
przechowywanie historii operacji na wszystkich rachunkach Zamawiajacego
w archiwum systemu co najmniej przez okres trwania umowy,

liczba uzytkownikéw korzystajagcych z systemu oraz stanowisk moze sie zmienié
w okresie obowigzywania umowy, co nie stanowi zmian umowy i nie wymaga
aneksu,

wykonawca zapewni przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajgcego
pracownikow w zakresie obslugi systemu bankowosci elektronicznej w zalezno$ci
od potrzeb Zamawiajacego,

Zamawiajacy bedzie mial mozliwo$¢ definiowania ,, okno pracy” swoich
uzytkownikéw w systemie tzn. tak aby logowanie do systemu mozliwe bylo tylko
w okreslone dni tygodnia/godziny pracy oraz IP komputera

po zakonczeniu realizacji umowy Wykonawca zobowigzany bedzie przekazaé w
terminie 15 dni baze¢ danych z archiwum operacji na rachunki oraz stowniki
z danymi wprowadzonymi przez Zamawiajacego w formacie uzgodnionym
z Zamawiajgcym,

Wykonawca udostgpni Zamawiajacemu, w formie elektronicznej, dzienne wyciagi
bankowe na potwierdzanie stanu salda i operacji finansowych dokonanych danego
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dnia. Wyciag bedzie udostepniany w nastepnym dniu roboczym po dniu, ktérego
wyciag bedzie dotyczy¢. wyciagi powinny by¢ numerowane, zawiera¢ numeracje
stron oraz ilo§¢ wszystkich stron wyciggu, dodatkowo kazdy wyciag musi zawieraé co
najmniej nast¢pujace informacje: petng nazwe rachunku, nazwe posiadacza rachunku,
informacj¢ o przeprowadzonych wplatach, numer rachunku beneficjenta,
zleceniodawcy 1 jego pelng nazwe, tytul platnosci, date wplaty, kurs przeliczenia
waluty obcej, jaki byl zastosowany w przypadku operacji zagranicznych, kwotach
1 okresach naliczanych odsetek.

4) zerowanie rachunkoéw biezgcych i pomocniczych jednostek budzetowych Powiatu,

zgodnie z dyspozycjami Starostwa Powiatowego jako jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz dyspozycjami kierownikéw jednostek budzetowych, polegajace na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na ww. rachunkach
( np. odsetki bankowe) na rachunek biezgcy Powiatu Wolominskiego jako jednostki
samorzadu terytorialnego, bez optat i prowizji.

5) Potwierdzenie sald bankowych na dzien 31.12. kazdego roku dla Zamawiajgcego
1jego jednostek organizacyjnych ,

6) Wplaty gotéwkowe lub wyptaty z rachunkéw bankowych Zamawiajacego i jego
jednostek organizacyjnych,

7) W przypadku awarii systemu bankowos$ci elektronicznej lub innych trudnych do
przewidzenia zdarzen lezacych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajacego,
Wykonawea zapewni wyciggi bankowe w formie papierowej na wniosek
Zamawiajgcego

Ustugi platne :
1) zlecenie przelewdw za posrednictwem systemu SORBNET

1. - polecenia przelewu skladane pomigdzy jednostkami organizacyjnymi
zamawiajacego bedg realizowane w czasie rzeczywistym,
ii. - wykonawca bedzie realizowal przelewy papierowe dokonywane przez
Zamawiajacego w sytuacjach awaryjnych,
2) wydawanie zaswiadczen bankowych i opinii o Powiecie i1 jego jednostek
organizacyjnych o prowadzonych rachunkach,
3) potwierdzenie sald na rachunkach bankowych na zadanie Zamawiajgcego lub jego
jednostek organizacyjnych,
4) wydawanie wyciggdéw bankowych w formie papierowe] na wniosek Zamawiajacego
lub jego jednostek organizacyjnych
5) wydawanie drukéw czekow gotowkowych,
6) zamiana nominatéw znakoéw pienieznych na inne nominaly (w tym bilonu).

5. Warunki wykonywania obstugi bankowej ( bez dodatkowych opfat )

- mozliwos¢ wyplaty gotowki wedlug nominaléw okreslonych kazdorazowo przez
posiadaczy rachunkdw, (zgloszenie na 2 dni przed terminem zaplaty)

- uruchomienie wydzielonego stanowiska lub umozliwienie obstugi pracownikowi
Zamawiajgcego przekazujgcemu gotowke - obshugi bez kolejkowej.

- zapewnienie dokonywania operacji bankowych oraz umozliwienie wptat gotowkowych
przez pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu w ostatnim roboczym dniu roku
kalendarzowego do godziny 13°°
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- dokonane przez Zamawiajacego wplaty lub wyplaty beda ksiegowane na rachunkach
Zamawiajacego z datg wplaty lub wyplaty,

- umozliwienie wgladu do rachunkéw jednostek pomocniczych Powiatu Wolominiskiego
w systemie bankowoséci elektronicznej bez mozliwosci sktadania dyspozycji platniczych,

6. Umozliwienie dokonania platnosci przez kontrahentéw na rzecz Zamawiajgcego za
pomocg terminali kart platniczych:

a. Bank zainstaluje terminale w lokalizacjach wskazanych przez Zamawiajacego;

b. Bank w przypadku awarii terminala zobowigzany jest do niezwlocznej jego wymiany, nie
pbzniej niz nastgpnego dnia do godz. 10.00,

¢. w przypadku terminali Bank zobowigzuje si¢ do szkolenia pracownikoéw Zamawiajacego
(wszystkie podmioty) w zakresie akceptacji kart i obstugi zestawow, kontroli
i monitorowania ryzyka oraz zapobiegania oszustwom kartowym, w tym wyjasniania
okolicznosci dokonania transakcji przy uzyciu karty skradzionej lub sfalszowanej, obstugi
autoryzacji przez telefon,

7. Wykonawca zapewni obsluge kasowa oséb pobierajacych Swiadezenia z Funduszu
Pracy, okreslonej trybem wyplat gotéwkowych. Warunkiem koniecznym uslugi
jest jej realizacja w oddzialach, filiach, agencjach Wykonawcy w nast¢pujacych
miejscowosciach: Zabki, Zielonka, Wolomin ( 2 placéwki na terenie Gminy Wolomin),
Thiszez, Radzymin.

Usluga ma by¢ realizowana w nastepujacy sposob:

- zamawiajacy definiuje liste wyptat w postaci ,,paczki” tj. zbioru pojedynczych ptatnosci
krajowych dokonywanych we wskazanych miejscowosciach, suma wyplat obciaza rachunek
zamawiajacego, ale nie jest wymagana blokada srodkow pienieznych,

- paczka przesylana jest droga elektroniczng za posrednictwem systemu bankowosci
elektronicznej,

- kazda transakcja jest realizowana indywidualnie,

- wykonawca zobowigzany jest wystaé raport z realizacji ,,paczki” niezwlocznie po upltywie
terminu jej waznosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é realizacji ustugi we wszystkich oddziatach (filiach),
agencjach wykonawcy na terenie Powiatu Wotominskiego.

8. Naliczanie i kapitalizowanie odsetek od Srodkéw na rachunkach bedzie nastepowaé co
miesiac w ostatnim roboczym dniu miesigca. Wysoko$¢ oprocentowania s$rodkow
wyznaczana bedzie kazdego miesiaca, jako iloczyn $redniej arytmetycznej wysokos$ci stawki
WIBID 1M z miesigca poprzedzajacego rozpoczgcie kolejnego okresu obrachunkowego oraz
wspolczynnika, okreslonego w zlozonej przez Bank ofercie. W przypadku likwidacji stawki
WIBID 1M, zostanie ona zamieniona na stawke, ktora zastapi stawke WIBID 1M, albo na
stawke najbardziej zblizong swoja wielkoscig i charakterem do stawki WIBID 1M.
O wysokosci oprocentowania w kazdym miesigcu Bank zawiadomi Zamawiajacego droga
elektroniczna, jezeli informacja ta nie bedzie ujeta w wyciggach bankowych. W przypadku
ujemnej stawki WIBID 1M Bank nie nalicza oprocentowania.

9. Lokowanie wolnych srodkéw obejmowaé bedzie:
Oprocentowanie lokat na dluzsze terminy bedzie kazdorazowo negocjowane pomiedzy

Wykonawecg a Zamawiajgcym .

10. Udzielenie kredytu w rachunku biezacym budzetu Powiatu w tym:
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a. Bank udzieli Zamawiajgcemu kredytu odnawialnego w rachunku biezacym budzetu
Powiatu do wysokoéci 3.000.000 PLN

b. Kredyt dostepny bedzie przez caty czas trwania kilkuletniej] umowy zawartej z Bankiem
na obstuge budzetu. Srodki beda udostepniane na pisemna dyspozycje Zamawiajacego w
zwigzku z podejmowanymi uchwalami budzetowymi do wysoko$ci zapisanej w uchwale
na dany rok budzetowy. Z tytulu udzielenia kredytu w rachunku biezagcym budzetu Powiatu
w okresie objetym zamowieniem Wykonawca nie pobiera zadnych innych optat i prowizji.
Nie przewiduje sie innego prawnego zabezpieczenia kredytu.

c. Koszt kredytu w rachunku biezagcym Powiatu stanowi oprocentowanie okreslone w oparciu
o stawke WIBOR 1M +/- marza banku

d. Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane i platne sg w ostatnim dniu miesigca
kalendarzowego.

e. W kolejnych latach objetych umows kredyt moze ulec obnizeniu/podwyzszeniu ,
w przypadku, gdy uchwata na dany rok budzetowy bedzie okreslata nizszy/wyzszy limit.

f. Splata kredytu bedzie zabezpieczona w nastepujacy sposob:

e weksel wilasny in blanco wystawiony przez Kredytobiorce wraz z
deklaracjg wystawcy weksla i pisemnym o$wiadczeniem o poddaniu si¢
egzekucji wystawcy weksla.

11. Obsluga kart przedplaconych.

Na wniosek podmiotu bioracego udzial w zamoéwieniu Wykonawca zobowigzany jest wyda¢
karty przedplacone oraz prowadzi¢ ich obstuge przez okres obowigzywania umowy. Karty
muszg by¢ wydane dla Jednostek Organizacyjnych Powiatu z mozliwoscig przypisania do
rachunku bankowego oraz do dokonywania transakcji gotdowkowych i1 bezgotéwkowych.
Wydatki z kazdej karty beda dokonywane do wysokosci Srodkéw, jakie zostang przyznane
przez Zamawiajacego. Karty przedplacone bedg umozliwialy korzystania z sieci bankomatdéw
Wykonawcy bez opfat i prowizji. Wysoko$¢ limitow przyznanych poszczegoélnym kartom
zostanie ustalona w trakcie realizacji umowy

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania zadnych prowizji od zawartych transakcji
bezgotowkowych w punktach sprzedazy. Karty wymagaja zabezpieczenia kodem PIN.

12. Wymég posiadania placowek. Zamawiajagcy wymaga, zeby Wykonawca posiadal na
terenie Gminy Wolomin przynajmniej 2 placowki (oddzial, agencje lub filig), oraz 4 placowki
na ternie Powiatu Wolominskiego tj. Zabki, Zielonka, Tluszcz, Radzymin, ktéra bedzie
przygotowana do obslugi podmiotéw bioracych udzial w zamoéwieniu (w zaleznosci od
potrzeb jednostki) — zalgcznik nr 1 do zaproszenia

Adam Lubi

Jad w.-';; a Tr mr@\cwicz
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